Prefeitura do Municipio de Piracicaba
Estado de Sao Paulo - Brasil

Secretaria Municipal de Financas

Departamento de Administraciao Financeira

Piracicaba, 28 de setembro de 2012

CONVENIOS PUBLICOS — ORIENTACOES

Solicitamos a todos os Servidores que desenvolvem atividades
relacionadas a Convénios que observem as instrugdes abaixo relacionadas
para evitar problemas na execucao e na prestacdo de contas que estao
sendo tratadas com mais rigidez pelos 6rgaos concedentes, particularmente

na esfera Federal, com a instituicdo do SICONV.

01. Toda inclusdo de proposta no Siconv (dmbito Federal) e nas
Secretarias Estaduais deve ser imediatamente comunicada a
Divisdo de Gestao de Convénios, implantado pela Prefeitura para o
acompanhamento dos convénios. Enviar copia ao setor, na SEMFI,
aos cuidados de Paulo Roberto Costa ou pelo e-mail:
prcosta@piracicaba.sp.gov.br

02. Aprovada a proposta e o Plano de Trabalho, este deve nortear toda
a Licitacdo, isto é, esta deve na descricdo do objeto ser cépia fiel
daquele.

03. Sempre que prevista a participacao financeira do Municipio no
Projeto (Contrapartida) providenciar o depdsito na conta aberta
especificamente para o Convénio, conforme determina o artigo 24 §
12 da Portaria Interministerial n® 507/2011: “A contrapartida, quando
financeira, devera ser depositada na conta bancaria especifica do
convénio em conformidade com o0s prazos estabelecidos no

cronograma de desembolso”.
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04. Utilizar os recursos em estreita observancia com o determinado no
Plano de Trabalho, ndo utilizando recursos préprios para pagar

despesas vinculadas ao repasse € vice-versa.

05. Nao antecipar pagamentos com recursos do municipio através da
Conta Unica (Tesouro) para posterior ressarcimento, pois isto ndo é

aceito pelo Convénio.

06. Atentar para a validade do convénio (inicio e fim). Despesas
licitadas ou liquidadas fora do prazo de validade sao glosadas e
comprometem a prestacdo de contas, ensejando a devolucdo dos
recursos recebidos, devidamente corrigidos.

07. As notas fiscais, faturas ou recibos apresentados pelos fornecedores
devem especificar os produtos ou servicos rigorosamente como
constam das licitacbes e devem fazer mencdo a estas e ao

conveénio.

08. A prestacdao de contas do convénio no ambito federal (Siconv)
acontece durante a execucao do projeto, portanto incluir
obrigatoriamente no Siconv:

a) as solicitacdes de alteracdo no prazo de vigéncia do Convénio,
alteracao no Plano de Trabalho, aporte financeiro na
Contrapartida, etc.,

b) as licitagcbes tao logo sejam homologadas,

c) os documentos de liquidacdo assim que recebidos e
conferidos,

d) os documentos de pagamento aos fornecedores,

e) os relatorios de execucédo de cada etapa do projeto.
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A divisdo de Gestdo de Convénios estara acompanhando todos os
contratos firmados pelo municipio com a Unido e o Estado, portanto todas as

acOes tomadas deverao ser informadas e partilhadas com o setor.

PAuLo ROBERTO COSTA

Secretaria Municipal de Financas
Departamento de Adm. Financeira
Divisao de Convénios - Contador
3403-1099 / prcosta@piracicaba.sp.gov.br
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